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Utiliza programas de conversion a PDF

Sinecesitas cambiartus archivosaformato PDFtambién puedes usar programas
que los convierten a este formato.

Existen multitud de programas en el mercado, algunos de ellos de pago, y otros
gratuitos, pero la mayoria tienen el mismo modelo de funcionamiento: una
vez instalado el programa, aparecen en el sistema como si fueran impresoras
“virtuales”. De este modo, para convertir tu documento a PDF, lo Unico que
deberas hacer es imprimirlo, seleccionando como impresora destino la
impresora “virtual” del programa conversor a PDF.

ALGUNOS DE LOS PROGRAMAS MAS COMUNMENTE UTILIZADOS SON:

Programa de conversion a PDF Gratuito / De pago

De pago
Gratuito

Pdfforge PDFCreator Gratuito

Versiones gratuita y de pago

A continuacién se muestra, a titulo de ejemplo, cdmo operar con el programa
Pdfforge PDFCreator; no obstante, como ya se ha mencionado, la filosofia de
funcionamiento de los otros programas es muy similar.

pdfcreator

The free PDF converter tool
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NOTA: Previamente deberds haber descargado de Internet e instalado el software Pdfforge PDFCreator.

Abre el documento que quieres convertir con el programa que utilizas

habitualmente para editarlo o verlo.

Por ejemplo:

'1",[ L AT s

Mensaje PDF Architect 4 Creator

=

Imprimir

| Guardar

Imprimir
Guardar como
Especifique cémo desea que se imprima el
L'i‘] Guardar datos adjuntos elemento y, a continuacién, haga clic en Imprimir.
£ Cerar

Informacion Impresora

— ./ PDFCreator
'l Imprimir ‘ ! l'ﬂ ieto

Utiliza la opcidn

. Enviar a OneNote 2010
Listo

Compartir

Fax
Listo

& &

Ayuda

Q Opciones HP_COLOR_LASERJET_CP4025 (HP Color LaserJet CP4020 Series)

Listo

Microsoft XPS Document Writer
Listo

Nitro PDF Creator (Pro 9)
Listo

NPIFD63A2 (HP Color LaserJet CM2320fxi MFP)
Listo

PDF Architect 4
Listo

PDFCreator
Listo

(L O

<=

Imprimiry
selecciona como
impresora destino
la denominada
PDF Creator.

Agregar impresora...

| Estado de la impresora

Estado: Listo

Tipo: PDFCreator

Ubicacidén: pdfemon
Comentario: PDFCreator Printer

Tad & 0 = o
Mensaje

i Guardar
Guardar como
@3 Guardar datos adjuntos

L4 cerrar
Haz clic en

Imprimir.

Informacién
l, I Imprimir

Compartir

=

-

Ayuda

[2] Opciones

PDF Architect 4 Creator

Imprimir

Imprimir

Especifique cémo desea que se imprima el
elemento y, a continuacion, haga clic en Imprimir.

Impresora

,  PDFCreator
Listo

I_%Opciones de impresion

Configuracion

‘ Memorando
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pdfforge

Titulo

Microsoft Outlook - Memorando

Perfil

<Perfil predeterminado>
Alta calidad (archivo mas grande)
Alta compresién (archivo mas pequefio)
Imprimir después de guardar

JPEG (archivo de imagen)
PNG (archivo de imagen)
Realizé cambios en al menos un perfil. Si continda se perderén los cambios.

Selecciona el
perfil PDF/Ay a
continuacioén haz
clic en Guardar.

NOTA: si utilizas otro
programa de conversion,
el nombre y la ubicacion
de estas opciones puede
diferir.

Autor
gregorioff

Imprimir mas documentos para combinar o reacomodar

Organizar = Nueva carpeta Bz @
L i “  Biblioteca Documentos :
‘& Geogle Drive Incluye: 2 ubicaciones At e
& OneDrive — =
Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamario =
I 4 [ Bibliotecas v Archivos de Qutlook 17/12/201517:38 Carpeta de archivos
| » E| Documentos 1. XolidoSign 17/12/201517:51 Carpeta de archivos
» [ Iméagenes E| )l PDF Architect 28/10/201517:43 Carpeta de archivos
b g Msica | workspace-sts-3.7.0.RELEASE 08/07/2015 8:03 Carpeta de archivos
4 lé':l] Subversion 4 dumps 06/03/201511:23 Carpeta de archivos
> B Videos 1 VuGen 04/11/2014 10:24 Carpeta de archivos
i Ju Fiddler2 29/10/2014 13:13 Carpeta de archivos
48 Fquipo cache 07/10/2014 17:22 Carpeta de archivos
L “ WindowsT_0OS (C) @ Mis formas 28/08/2014 8:34 Carpeta de archivos
b a Datos (D) . Blocs de notas de OneMNote 25/08/2014 16:26 Carpeta de archivos
b 58 it-cgae (\\192.168.20.1) (H:) o . Hewlett-Packard 25/08/2014 10:35 Carpeta de archivos >

Nombre: Microsoft Outlook - Memorando.pdf

Tipo: | Archive PDF/A-2b (*.pdf)

:f- Ocultar carpetas

> [ o | [ Concen

Selecciona la carpeta de tu ordenador en la que deseas guardar el PDF y, por
ultimo, haz clic en Guardar.



