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NOTA: Previamente deberds haber descargado de Internet e instalado el software Adobe Reader DC. También

0 deberas tener correctamente instalado tu carné ACA.

Configuracion inicial

Presentacion de pagina

3D y mutirmedia Venficacian

Accesibilidad
Administrader de confianza « Controlar cémo y culindo se verifican las firmas *
S o]

Contianza en conterida multimedss (heredada)

Cuentas de corren electranico
o -
Formularios

Identidad

Idioma

Intemnet Marca de hora del documento
JavaScript

Identidades y certificados de confianza

= Crear y administrar identidades para firmar
“ A dencisl des para confisr en o

Lectura + Configurar apustes de servidor de marca de hora
Medicién (20)

Medicién (30}

Medicién {Geo)
Multimediz (heredado)
Ortografia

Rastreador

Revimdn

Sequridad

Segunded (meporada)
Servicios en linea de Adobe
Unidedes

[t ) [ctmcns ]

S —— R - o
e e .. o)
Categoriaz
Firmas digitales

Comentaric :

Documentos Creacién y aspecto

Genersl

» Dpowones de contrel de creacian die firma [
Pantalla compieta - Establecer ef aspecto de las firmas en un documento Ej

En las preferencias

[¥] Yerificar firmas al abrir el docurnento

| Cuando el documento tenga firmas vilidas que no hayan sido identificadas como de confi

Una vez instalado el
programa, accede

al menu Edicion ->
Preferencias... (o
pulsa las teclas CTRL
+ K). Selecciona
después la categoria
Firmas y pulsa el
botén Mas... de la
seccion Verificacion.

# 5o desea ver los lirmantes e indicar si son de confianza

de verificacion

de firma, marca

las casillas de
verificacion del
apartado Integracion
de Windows:

Comportamiento de verificacion
Al venficar

_) Uilizar el método especificado por el documento; avisar si no esta disponible

8 Unilizar el método gspecificado por el d

7 Utilizar sismpre el método predeterminado:

Seguridad predet. de Adobe | =

[¥] Requerir ia P i6n de ian de certifi al
[¥] Usar marcas de hora caducadas
| lgnorar informacién de validacién de documento

Hora de verificacién Informacion de verificacion

5 no esta disponible utilizer el método predeterminado

firmas siempre que sea posible

Verificar firmas mediante Agregar

“Validando firmas”
y “Validando

@ Hora en ls que se cred |a fimma

r Hn: :’m. {marca de hora) incrustada ) Siempre
dOCU mentOS () Hora actual ) Nunca
Integracin de Windows

certificados”. A
continuacion pulsa
Aceptar.

Confiar en TODOS los certificados raiz del almacén de certificados de Windows parc

[¥] Validando firmas
[ Validando d iy

La sel de cualquiera de estas op
contenido de confianza, Tenga cuidado antes de habilitar estas funciones.

i&n de verificacién al guardar PDF firmadao:

@ Preguntar cuando la informacién de verificacion s demasiado grande

puede provocar que cualquier material se trate como
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Categoriss:

Firmas digitales
Comentario =
Documentos Creacidn y aspecto
General
Pantsils complets
Presentacién de pigina

« Dpciones de control de creacién de firma
« Extablecer &l aspects de L firmas en un documenta

30 y Futsmadia Verificacion
Accesbilidad

Administrador de confisnts

Butcar

Confianza en contenido multimedia (heredado]
Cusntas de comeo electronico

Firrnas

Formalanios

Identidad

Idhoma

Internet Marca de hors del documento

byuaSeript

Lesture « Configurar sjustes de servider de marca de hora
Medician (20)

Medicion (30)

Medheién (Geo)

Multimedsa (heredadc)

Ortogralis

Rastreadar

= Controlsr céma i culnde e verifican las firmas

Tdentidade: y cortificados de confisnza

« Crear y admnistrar identidades para firmar
« Adrministrar credenciales usadas para confiar en documnentes

Revision

Sequridsd

Seguridad (mejorada)
Sarvicios an linas de Adche
Unidades

g

| Aceptar | | concelar |

Pulsa ahora el botdn
Mas... de la seccidon
Creacidn y aspecto.

a3 de creacion y aspecto XN

En las preferencias de creacion

y aspecto, selecciona como
formato de firma predeterminado
el “Equivalente a CAdES”. A
continuacidn, pulse Aceptar.

@

Categarias:
Firmas digitales
Comentarnic
Documentos Creacsn y mspecto
General

= Opcicnes de control de creacién de fma

Pantalls completa » Establecer el aspecto de las fimas en un documento

Presentacion de pagina

3D y mutirmedia Venficacion

Accesbiidad )
Administrador de confianza « Controlar coma y cudndo se verifican las firmas
Buscar

Confy tenid

Cuentas de correo electrénico Kentidades v centificados de confianzs

= Crear y admninistrar identidades para firmar

Fi Lari
o « Administrar credenciales usads para confiar en documentos

Identidad
Idierma
Intermet Marca de hora del documento

lavaSenpt

Lecturs = Configurar ajustes de servidor de marca de hora
Medicion (20)

Medicidn (30)
| Medicion (Gea)

Multimedia (heredads)

Crtografia

Rastreadcr

Reamion

Sequridad

Sequridad (mejorada)

Seracies en linea de Adcbe

Unidades

- [ | [ cincen |

Creacién

Método de firma predeterminade: | ELERUEFERESEREIEL AT «

Formato de firma pudglgrminlducl l Equivalente a CAJES -

Al firmar:
[7] Mostrar motivos
[7] Mastrar ubicacion & informacion de contacto
|¥] Incluir estado de revocacién de la firma

[7] Vet docurnentos en mado de vista previa

Activar revision de advertencias de documento; | Al certificar un documento v]

Impedir firmar hasta que se hayan revisado las advertencias: | Munca ']

Aspectos

[ Creade e 20151222 1401:22 - 0100

'ﬂ

| Eliminar
LM |
*1 Aceptar | Cancelar
o —
Mas...
Mas.. |

De este modo Adobe Reader DC habra quedado correctamente configurado.
No serd necesario que repitas estos pasos para posteriores firmas.
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Pasos para realizar la firma

Asegurate en primer lugar de haber insertado tu carné ACA en el lector de tarjetas.

A continuacion, abre el documento a firmar en Adobe
Reader DC; después, haz clic en el menl Herramientas.

Arehive  Edicidn Mer Vepmna Ayuda

Herramientas ~sdif I siGn 21 c5_. »
d®RQ OO [1]w

Inicio

R D O@ (o - R BET

Archevo  Edicion  Ver Veptans  Ayuds

Inicio  Herramientas ICAS SIGA_21 05_.

el T —

o,

Exportar archivo PDF

Selecciona la
herramienta

s =
Certificados. ;

Editar PDF

£

Crear archivo PDF Comentar Reflenar y firmar

« T4

& A 5 |qm = =

Selio Certificados Medir Organizar paginas Meyet
) = = s g digitalizaciones

Haz clic en el menu Firmar digitalmente.

Inicio  Herramientas ICAS_SIGA_21.05_... *

& 8 = Q ®

Certificados ~

kM O®

*l Qﬁ. Firmar digitaimenta

8

m B T

[?3 Marcz de hora

Aparecera el siguiente mensaje

informativo, en el que deberas
pulsar Aceptar. Si lo deseas,
marca la casilla de verificacién
para que en el futuro no se
vuelva a mostrar este mensaje.

Haga clic y arrastre con el ratdn para dibujar ¢l ares en la que desea que
¥' aparezca la firma, Una vez que haya terminado de arrastrar el area deseada,
accedera al siguiente paso del proceso de firma.

| e T
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Manteniendo pulsado el botén derecho del ratdn, arrastra para seleccionar la
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zona del documento en la que quieres que aparezca reflejada la firma.

Archive Edicidn Ver Vemana Ayuda

ICAS SICA 21 05_.. =

O]

Inicio  Herramicenlas

® 8 HEQ

Certificadns =

R M O® ax - {
q [?3 Marza de hora

Firmar documento

Una vez seleccionada
el drea para la firma,
al cabo de unos
segundos aparecera
el siguiente cuadro de
didlogo. Pulsa Firmar.

—— (i | [ oo

Eirmat comao: ' NOMBRE TEST-AP1 DEMO2 COLEGINDO E =] |

Emitide por ACA - Certificades Corporatives - 2014 | Mas detales |

Aspecto: | Lreado el 01512, »

NOMBRE TEST-APT Facha:
DEMO2 COLEGIADO 501 2 15 53

EUROPEQ - NIF .
Q000g000R 21:02:58 +01'00

| Bloguecar documenta tras firmar

Selecciona la carpeta de tu PC en la que quieres que se guarde el
documento una vez firmado y pulsa Guardar.

"L Guardar como

@Uv| 5+ Gibliotecas » Documentos » "j“f” Buscor Cocumerios ,D|
irganirar + Mueva carpeta Hosaor @
5 oty = v
B Biblioleca Documenlos i} ;oo SR
& Google Drive Inchiye: ) ubicaciones i
& Onelrive -
Mombre Fecha de modifice..  Tipe Tamariz ==
4 & Bibloteczs 1. Archives de Cutlook 23/12/2015 20:51 Carpeta de archivos
[ » !_-T_l]ocument:& 1 XoldoSign 17/12201517:51 Carpeta ce archivos =
* ] Imagenes e i PDF Architect 28/10/2015 1743 Carpeta de archivos
o) Musica I workspace sts- 3.7 0.RELEASF 08/07/21158:03 Carprta de archivos
[E| Subversion L dumps 06032015 11:23 Carpeta de archives -
- B Vigeos |l VuGen 04/11/2014 10:24 Ceipela de archivos
o L Ficdler2 29/10/2014 1313 Carpeta de archives
« i Equipu cache 1] /2014 122 Carpeta de archivos
L4 E. WindowssT 08 (C:) Iﬁ Mis formias J8/08/2014 8:34 Carpeta ge archivos
' ¢=a Datos (D) J\ Slocs de notas de OneMote 25/08/2014 16:25 Carpeta e archivos
»Cg¥ toegas (W192.168.20.0) (H:) ~ o Hewletl-Packad 257082013 10:35 Caipela de archivos =
Mombre: 1CAS_SIGA 31 05 14.pdf =
Tico: [Archivos Adobz POF (pdf -
= Dcultar carcetas * Guardar Canceiar l
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Introduce el PIN de tu carné ACA y pulsa Aceptar.
_ -

Seguridad de Windows L A

Proveedor de tarjetas inteligentes de Microsoft
Escriba su PIN.

\ [pIN |

Mas informacion

*[ Aceptar ][ Cancelar ]

=)

Transcurridos unos segundos, aparecera la firma en el area que hayas
seleccionado. jYa tienes tu documento firmado electronicamente!

' 1045 SIGA 2105 L4.pf - Adabs Acrobat fleacer 02 | g e . -_ = s
Bihive  Edicién  Mer  Ventars Agwuda
Inicin  Herramientas WAS_SIGA_21_05_ . = @ E Ini
o B HEQ D@ (1w | M OO w - A T 4
. Certificados - Qfg Firmar digita'mente [?9 Marca de hora 2‘:‘5 Validar 1odas fas firmas

NOMBRE TEST- FECHA:

AP1 DEMO2 2015.12.23
COLEGIADO  ,4.56.30

EUROPEO - NIF o2
99999999R +01'00

FIRMAR EN ADOBE READER DC EN ENTORNO MAC
PUEDES CONSULTARLOS EN EL ENLACE:

" LA CONFIGURACION Y LOS PASOS A SEGUIR PARA

MaCint()Sh http://abgcia.es/Ix_firmaMAC

‘) EL MINISTERIO DE JUSTICIA EN SU “GUIA SOBRE
' COMO OPTIMIZAR EL PROCESO DE FIRMA DE
LOS DOCUMENTOS” EXPLICA COMO UTILIZAR EL

p PROGRAMA XOLIDOSIGN.

XolidoSign http://www.xolido.com/




